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SEBRAE

CHAMADA PUBLICA DE PATROCINIO N° 01/2025

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas em Rondénia- Sebrae, entidade
associativa de Direito Privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servico
social autbnomo, com sede na Avenida Campos Sales, n°3421, Olaria, Porto Velho/RO,
CEP 76.801-281, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 04.774.105/0001-59, por meio da Unidade
de Comunicacao e Marketing - UCOM, torna publica a abertura das inscricoes para
CHAMADA PUBLICA POR SELECAO DE PROJETOS PARA PATROCINIO, na forma
estabelecida neste Edital, com base na Politica de Patrocinio do Sistema Sebrae e do

Regulamento de Licitacoes e Contratos do Sistema SEBRAE.

. A presente Chamada Publica e seus anexos estabelecem normas e
procedimentos de apresentagao de projetos de patrocinio no Estado de
Ronddnia e podem ser retirados gratuitamente no Portal do SEBRAE disponivel

em sebrae.ro/patrocinio2025.

Il Integram este Edital, para todos os fins, a Instru¢io Normativa 019-08/2025 que
regulamenta internamente as normas de Patrocinio, Politica de Patrocinio do

Sistema Sebrae e 0 Regulamento de Licita¢Ges e Contratos do Sistema Sebrae.

Ill.  Fica assegurado ao Sebrae em Ronddnia o direito de cancelar, no todo ou em
parte, prorrogar ou suspender o periodo de inscricoes ou demais etapas desta
Chamada Piblica, mediante justificativa, sem que caiba, em decorréncia desta
medida, qualquer indenizacao, compensacio aos participantes ou reclamacao

destes.

IV. Todo e qualquer esclarecimento em relagio a Chamada Publica devera ser
realizado pelo e-mail patrocinio@ro.sebrae.com.br e sera respondido pela

Unidade de Comunicacdo e Marketing - UCOM.

V. O cronograma de realizacao desta presente chamada publica sera o seguinte:
Periodo Fase
De 01/07/2025a 01/09/2025* Inscricao de propostas
De 02/07/2022 a 15/09/2025 Avaliacao das propostas

*Até as 23h59m (horario de Rondénia).

1. DAS DEFINICOES DO PATROCINIO

Acesse nossos canais:
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11 O Sebrae em Rondoénia - Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas em

Rondénia tem como propdsito transformar os pequenos negdcios em

protagonistas do desenvolvimento de Rondonia.

1.2 Paracumprireste propdsito, o Sebrae em Rondodnia apoia e desenvolve projetos
que disseminam informacdo, produzem e difundem conhecimento, criam
oportunidades para os segmentos produtivos de pequeno porte e contribuem
para tornar os pequenos negdcios mais bem preparados para atuar no mundo

globalizado.

1.3 Deste modo, visando potencializar os resultados de sua atuacdo, por meio da
concessao de patrocinio, o Sebrae em Rondonia associa a sua imagem a eventos e

acoes que tenham como propésito gerar beneficios para os pequenos negdcios.

1.4 Ao contribuir para viabilizar projetos de relevancia para os pequenos negdcios, o
Sebrae em Rondoénia valoriza a sua imagem institucional e reforca o seu
posicionamento como Entidade indutora do desenvolvimento dos pequenos

negdcios e da disseminacio da cultura empreendedora no Brasil.

1.5  Assim, Patrocinio é o apoio financeiro e econémico concedido a projetos de
responsabilidade de terceiros, que contribuam para promover a producao e a
difusao do conhecimento, estimular a competitividade dos pequenos negécios,
bem como consolidar a imagem do Sebrae em Ronddnia e o seu compromisso

com a cultura empreendedora.
2. DOSOBJETIVOS

21 A presente Chamada Puiblica objetiva apoiar econdmico e/ou financeiramente
projetos de terceiros, associando a sua imagem e credibilidade ao evento ou

acao patrocinada, visando contemplar ao menos um dos seguintes objetivos:

a) Ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sebrae em

Ronddnia;
b) Promoverainovacio dos Pequenos Negécios de Rondonia;
¢) Fortalecera cooperagao entre os Pequenos Negdcios de Ronddnia;

d) Estimular e potencializar a conquista e ampliacio de mercado doshcessenosses canais:
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SEBRAE

Pequenos Negdcios do estado;

e) Estimular e potencializar o acesso a servigos financeiros pelos Pequenos

Negdcios do estado;

f) Articular, propor e apoiar a implementacao e politicas publicas voltadas

para o desenvolvimento dos Pequenos Negdcios de Rondénia;

g) Contribuir para o desenvolvimento territorial e de sistemas produtivos

locais, com foco nos Pequenos Negdcios;

h) Sensibilizar, informar, educar, difundir conhecimentos e/ou trocar
experiéncias, com vistas ao desenvolvimento, modernizacao,

fortalecimento e competitividade dos Pequenos Negécios no estado;

i) Fomentar praticas de desenvolvimento sustentavel e de responsabilidade

socioambiental;
7) Facilitar o acesso dos Pequenos Negdcios as novas tecnologias; e

k) Promover a cultura do empreendedorismo.

3. DASVEDACOES
3.1 OSebrae em Rondénia nao patrocinara projetos:

a)  Que estejam em desacordo com a Politica instituida pela resolugdo CDN N°

305/2018, que institui diretrizes de patrocinios no Sistema Sebrae;

b)  Que estejam em desacordo com a Instrucdo Normativa Sebrae 19-0/2025, que

regulamenta a concessao de patrocinios no ambito do Sebrae em Rondonia;
¢) Cujo proponente seja pessoa fisica;

d)  Cujo proponente nio tenha em sua finalidade estatutaria atividade compativel

com o projeto a ser patrocinado;

e) Que tenha sido apresentado por proponente cujas contas prestadas em

Acesse nossos canais:
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Sistema Sebrae que tenham sido rejeitadas, no todo ou em parte, ou ainda

estejam sob analise;

f) Cujo proponente esteja suspenso de licitar e/ou contratar com o Sistema Sebrae,
tenha processos judicial contra o Sistema Sebrae ou esteja inadimplente

perante o Sistema Sebrae por qualquer motivo;
g) Realizado, organizado ou coordenado pelo Sistema Sebrae;

h) Apresentado por proponente que tenha sbécio que seja cOnjuge,
companheiroou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, de conselheiro, diretor ou empregado do

Sebrae ou Sebrae em Ronddnia do projeto;

i) Cujo proponente ndo atenda aos requisitos de habilitacio juridica e
regularidade fiscal previstos no Regulamento de Licitacdes e Contratos do

Sistema Sebrae;

i) De carater politico-partidario, de carater religioso ou promovido por
entidade religiosa ou que incentive o uso de cigarro, de drogas ou de bebidas

alcodlicas, exceto, neste tltimo caso, no contexto do empreendedorismo;

k)  Cujos investimentos captados, a titulo de patrocinio ou de apoio, tenham
como finalidade o financiamento de campanhas eleitorais, realizacao de
comicios, discursos, ou qualquer outra atividade vinculada a partidos

politicos, candidatos e/ou coligagoes;

) Que caracterizem, em sua esséncia, promoc¢ao pessoal de autoridade ou de

servidor piblico das esferas federal, estadual ou municipal;
m)  Que infrinja qualquer lei ou norma juridica vigente;
n)  Cujo proponente esteja em processo de dissolu¢io ou de liquidacio;
0) Realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteirigos;

p) Cujo proponente conste no Cadastro Nacional de Entidade inidonea com a

Administracao Pablica (CEPIM);

Acesse nossos canais:
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ouempregado do Sistema Sebrae.

r)  Estiver no cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativas Impedida.

s)  Estiver no cadastro do MTE de empregadores que tenham submetido

trabalhadores a condic¢oes analogas a de escravo.

t) Entidade condenada a qualquer das san¢oes previstas na Lei 12.846/2013 e

que nao tenham cumprido a respectiva sancao.

u) Cujos proponentes n3o assistam a capacita¢do on-line sobre elaboracdo de
propostas e prestacao de contas, elaboradas pelo Sebrae em Rondoénia e
disponibilizada via sistema, disponibilizada em sistema préprio no seguinte

endereco eletronico: www.sebrae.ro/patrocinio2025, antes do processo de

acolhimento das propostas.

3.2 Serao automaticamente inabilitados, sem necessidade de prévia comunicacao,
os proponentes que informarem dados cadastrais incorretos, falsos ou
incompletos e/ou que praticarem qualquertipo de ato considerado fraudulento,

ilegal e ilicito.

3.3 Somente poderao encaminhar proposicio de projetos de patrocinio os
representantes legais da entidade solicitante, com poderes devidamente

constituido por documento formal e legalmente valido.

4. TIPOS DEPROJETOS PATROCINADOS

41 O Sebrae em Rondonia nesta chamada ird patrocinar projetos que sejam
relevantes para os pequenos negbcios ou promovam a cultura do

empreendedorismo, assim classificados:

a) Eventos: feiras, exposi¢des, mostra e promogdes de produtos, seminarios,

workshops, rodadas de negdcios.

b)  Producdes diversas: audiovisuais, livros, publicacdo de anuarios econémicos

setoriais e pesquisas de interesse dos pequenos negdcios;

Acesse nossos canais:
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4.2 Somente serdo analisadas propostas submetidas entre 15 de maio a 15 de agosto

de 2025.
4.3  Os projetos devem ser exclusivamente de ambito Estadual ou Municipal.
5. DO RECURSO FINANCEIRO

5.1 O montante destinado a presente Chamada Publica de até R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais) e esta previsto no planejamento orcamentario do Sebrae

em Rondonia para 2025.

5.2 O proponente devera indicar no Formulario de Solicitacao de Patrocinio, a cota
de patrocinio pleiteada, respeitado o limite maximo de até R$ 30.000,00 (trinta

mil reais) por proposicao.

5.3  Acritério do Sebrae em Rondénia, o projeto podera ser patrocinado noseuvalor
total ou parcial, em relagio a cota pleiteada, nao cabendo recurso quanto ao

montante aprovado.

5.4 O proponente devera detalhar todos os custos pertinentes ao projeto que
justifiquem o valor solicitado ao Sebrae em Rondénia, conforme quadro abaixo

e formulario de solicitacao, Anexo I.

Estimativa de custos ‘ Valor
INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

(nao sdo considerados bens de uso permanente ou itens para reforma nas
instalagbes do evento)

RECURSOS HUMANOS

DIVULGACAO

5.5 Os projetos habilitados poderao obter patrocinio complementar de outras
entidades ou empresas. Contudo, nao se admitira mudangcas no projeto

aprovado para ajusta-lo as exigéncias de outros patrocinadores.

Acesse nossos canais:
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5.6 A cota solicitada devera ser coerente com o custo do projeto e com as

contrapartidas ofertadas pelo proponente ao Sebrae em Rondoénia, levando-se

em consideracao os itens "Divulgacao” e "Infraestrutura e Logistica".

5.7 O projeto aprovado neste Edital devera ser realizado impreterivelmente em
2025. Caso o proponente nao possa realizar o evento, deverd declinar
oficialmente do patrocinio concedido pelo Sebrae em Rondénia, com prazo de
30 (trinta) dias de antecedéncia da primeira contrapartida acordada no

formulario de solicitacao.

5.8 Caso a regra do item 5.7 nao seja observada, o proponente estara
impossibilitado de participar de qualquer modalidade de patrocinio, junto ao

Sebrae em Rondoénia, no prazo de 12 (doze) meses, a contar da sua inabilitacio.

6. DO PROCESSO DE INSCRIGAO E APRESENTAGAO DOS PROJETOS

6.1  Ainscricao devera ser realizada no periodo de 01 de junho a 01 de setembro de

2025 no endereco eletronico www.sebrae.ro/patrocinio2o2s. Todo o tramite

sera realizado em sistema de gestiao de processos, com acesso habilitado aos

proponentes.

6.2 Caso o limite orcamentario se esgote antes do prazo previsto para o
encerramento do presente edital, nao serao admitidas novas propostas. O

Sebrae em Rondonia dara publicidade caso o fato ocorra.

6.3 O namero de propostas por entidades sera definido pelo Sebrae Rondénia de
acordo com as prioridades estratégicas e limite orcamentario previsto nesse

edital.

a) Caso o limite orcamentario seja atingindo durante a fase de acolhimento de

propostas, serao observadas as propostas recebidas em ordem cronolégica.

6.4 Noatodainscricao devera ser anexada ao sistema toda a documentacao abaixo

indicada:

a) Solicitacdo de Patrocinio devidamente preenchida (disponibilizada em

sistema préprio de gestao) conforme previsto no Anexo |;

Acesse nossos canais:
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b)  Contrato ou Estatuto Social e da Gltima altera¢io consolidada, registrada
nos 6rgaos competentes, cujo objeto seja pertinente as solugbes/servigos

que pleiteados;

c) Ata de eleicdo efou ato de designacdo das pessoas habilitadas a

representar a pessoa juridica, se for o caso;
d) Identidade e do CPF do(s) representante(s) legal(is) do proponente;
e) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —CNPJ;

f)  Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Uniao;
g) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais;
h)  Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

i) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- (FGTS);

i) Certidao negativa de débitos trabalhistas expedida pelo Tribunal

Superior do Trabalho;
k)  Declaracdo de Regularidade Documental e Fiscal, conforme Anexo Il

1) Declaracao de Inexisténcia de Sobreposicio de A¢des com o Sistema

Sebrae, conforme Anexo IlI
m) Declaracdo de Relacio de Parentesco, conforme Anexo V;
n)  Declaracdo de Responsabilidade Social, conforme Anexo VI.

6.5 As comprovacoes de regularidade exigida no item 6.3 serdo feitas através da

apresentacao de certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa.

6.6 Caso o proponente nio seja contribuinte, devera enviar cépia do documento de
isencao emitido pelo o6rgio competente ou declaragio assinada pelo

representante legal e o Contador responsavel pela empresa.

Acesse nossos canais:
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6.7 O proponente devera manter a regularidade da documentacao de habilitacao e
fiscal durante todo o processo de concessao do patrocinio. Como também se

responsabilizar em enviarao Sebrae em Rondénia nova documentacao, em caso

de vencimento ou alteragao de algum dos documentos apresentados.

6.8 Quaisquer irregularidades constatadas na documentacao apresentada

implicardo na inabilitacao automatica do projeto.

6.9 O ato de inscricio compreende o preenchimento integral e o envio,
exclusivamente por meio eletronico, via sistema de Solicitacao de Patrocinio

disponivel no site e demais documentos.

6.10 0O Sebrae em Rondénia nao se responsabilizara por falhas geradas por qualquer

situacgao, inclusive por casos fortuitos ou de forca maior.

6.1 O acompanhamento do processo da Chamada Piblica é responsabilidade do
proponente e deve ser verificado no site www.sebrae.ro/patrocinio2025 ou,

preferencialmente, pelo processo aberto no sistema de submissao.

CONTRAPARTIDAS

7.1  Os projetos deverao evidenciar a oferta ao Sebrae em Rondonia de
contrapartidas que enfoquem a relevincia estratégica do projeto para os

pequenos negocios.

7.2 As contrapartidas decorrentes do patrocinio deverao proporcionar o retorno
institucional e de visibilidade para o Sebrae em Rondénia, bem como os

beneficios diretos e/ou indiretos para os pequenos negdcios.

7.3  Obrigatoriedade de minimo de 80% de respostas por parte das empresas
participantes (quando for o caso) aos questionarios finais de avaliacao do

evento, elaborado pelo Sebrae em Rondénia.

Acesse nossos canais:
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7.4 Emsuaanalise técnica, o Sebrae em Ronddnia ird considerar contrapartidas, tais

como:
a) Eventos:
I Cessao de espaco para exposi¢ao de pequenos negacios;

1. Descontos, de no minimo 30% (trinta por cento), ou gratuidade para

participacao de empresarios de pequenos negécios;

Ill.  Realizacdo de palestras sobre empreendedorismo efou temas de

interesse dos pequenos negacios;

IV.  Cessao de espaco para o SEBRAE/RO realizar rodadas de negdcio, e

palestras, incluindo a mobilizacao do piblico participante;

V. Cessao de espaco para exposicio do SEBRAE/RO em estande

institucional;

VI.  Veiculagdo de videos do SEBRAE/RO na abertura do evento, intervalos

e/ou na abertura de cada sessao;

VII.  Participacdo de representantes do SEBRAE/RO na mesa de abertura

solene;

VIIl. Participacdo de representantes do SEBRAE/RO como palestrantes,

painelistas, mediadores etc.;

IX.  Aplicacdoda marca SEBRAE no material de divulgacao e de comunicagao
visual do projeto patrocinado, tais como pegas graficas e andncios em
jornal, televisao, radio, revista, internet, outdoor, busdoor e outras

midias;

X.  Citagdo do SEBRAE/RO na divulgacido do evento/acio para a imprensa
ef/ou espaco para participacao de representante do SEBRAE/RO em

entrevistas coletivas sobre o projeto patrocinado
Xl.  Cessao de cotas de inscri¢oes e/ou credenciais;
XIl.  Cessdao do mailing/cadastro dos participantes no evento patrocinadQsesse nossos canais:
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com CNPJ, em arquivo digital e com autorizacdo de uso conforme
interesse do SEBRAE/RO, dentro do que preconiza a LGPD, devendo

ficar claro aos participantes do evento tal cessao.
b)  Em Produgbes diversas
I Contetdo editorial ou audiovisual relevante para os pequenos negdcios;

I1. Cessao de espago na publicacao de anuarios econdmicos setoriais ou na
pesquisa para veiculacio de texto (artigo, case, entrevista, prefacio,

apresentacao ou outro) ou antncio do SEBRAE/RO;
IIl.  Exposicao da marca SEBRAE nas producées diversas;

IV. Cessao de cotas de exemplares do anuario ou da pesquisa para o

SEBRAE/RO;

V. Cessao de copias do audiovisual para o SEBRAE/RO;

VI.  Autorizacdo para download do anuario ou da pesquisa no site do
SEBRAE/RO;
VIl. Cessao de direitos audiovisuais ou autorais ao SEBRAE/RO;

VIIl. Cessao de espaco para participacao do SEBRAE/RO em solenidade de

lancamento da producao.

7.4  Arealizacao do objeto patrocinado e o cumprimento de todas as contrapartidas
acordadas deverao ser comprovados pelo(a) patrocinado(a), junto ao Sebraeem
Rondoénia, conforme estabelecido no contrato de patrocinio e no Manual de

Prestacao de Contas.

7.5 No patrocinio de anuarios ou pesquisas, é obrigatério o envio do contetdo, por
parte do proponente, para conhecimento prévio do Sebrae em Rondénia, antes

da publicacao.

7.6  No caso de ndao cumprimento, cumprimento parcial ou nao comprovacao de
contrapartidas, o Sebrae em Ronddnia podera, unilateralmente, glosar no todo

ou em parte os valores das parcelas do patrocinio, na proporcio do

Acesse nossos canais:
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7.7 O valor de repasse aprovado pelo Sebrae em Ronddnia nao esta diretamente
relacionado ao custo total do projeto e este se reserva o direito de definir o
montante de recursos a ser alocado, de acordo com seu interesse e

disponibilidade, nao cabendo recurso desta decisao.

7.8 O proponente é responsavel pela execucio das acdes necessarias a realizacio do
projeto, nao cabendo ao Sebrae em Ronddnia quaisquer atribui¢des operacionais
relacionadas a divulgacao e cessao de espaco e/ou infraestrutura para realizar o

evento.

7.9 A logomarca do Sebrae em Rondénia devera ser aplicada de forma padronizada,
definida e aprovada pela instituicao em todas as pecas, conforme Manual de
Identidade da Marca, disponivel no portal na mesma pagina em que se encontra

o Chamamento Piblico.
8. ANALISE DOS PROJETOS

8.1  Esta etapa consiste na analise dos projetos e de toda a documentagao prevista no

item 6 desta Chamada Publica.

8.2  Os projetos cadastrados nesta Sele¢ao serdo analisados pelo Sebrae em Rondonia,

conforme critérios definidos neste Edital.

8.3 Todas as decisdes do Sebrae em Rondonia serdao disponibilizadas no préprio
processo de submissao disponibilizado no sistema préprio do Sebrae e publicadas

eventualmente no endereco www.sebrae.ro/patrocinio202s.

8.4 Poderao ser realizadas diligéncias para complementa¢ao da documentacdo de
habilitacao, bem como verificar a veracidade e compatibilidade das informacoes

contidas nos projetos e na documentacio apresentada.
8.5  Os projetos habilitados nesta etapa seguirao para a fase de negociacao.

86 O resultado desta habilitacio sera divulgado no endereco

www.sebrae.ro/patrocinio2025, nao cabendo qualquer recurso por parte dos

proponentes em caso de nao habilitacao.

9. NEGOCIACAO

Acesse nossos canais:
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9.1 Esta fase compreende o consenso nas negociacoes de contrapartidas entre o

proponente habilitado, a area técnica do Sebrae em Rondonia, junto com a Unidade

Regional de abrangéncia do municipio de realizacdo do evento.

9.2 O Sebrae em Rondonia informara ao proponente, via sistema de gestao de
processos, o valor do repasse aprovado para o patrocinio solicitado. O proponente
devera se posicionar sobre o seu interesse ou hao em manter a proposta, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, por meio do sistema de gestao de processos. O nao

posicionamento do proponente implicara desclassificacao da proposta.

9.3 O proponente, cuja proposta foi habilitada, podera negociar com o sebrae em
Rondoénia e com Escritério Regional de abrangéncia do municipio de realizacao do
evento eventuais adequacbes de contrapartidas, desde que nao alterem em

qualquer hipdtese o valor aprovado.

9.4  Apods a conclusao das negociagoes de contrapartida, o proponente tera o prazo de

até o5 (cinco) dias Gteis para envio da proposta consolidada.

9.5  AlteracGes posteriores a homologacao do projeto implicarao sua desqualificacao a

qualquer tempo, a critério do Sebrae em Rondonia.

9.6  Osprojetos cuja negociagao da cota de patrocinio e respectivas contrapartidas, entre
0 Sebrae em Rondonia e o proponente, resultem em comum acordo entre as partes,

estardo aptos a homologacao do patrocinio.

9.7  Os projetos cujas negociagdes nao cheguem a um consenso serao desclassificados

através de decisao irrecorrivel.

9.8  Oresultadodesta negociacao sera divulgado no endereco sebrae.ro/patrocinio2025,
nao cabendo qualquer recurso por parte dos proponentes em caso de nao aprovagao

da negociacao.
10. APROVACAO E CONTRATACAO

10.1  Ap6s a etapa de negociagao os projetos em condigoes de serem patrocinados serao

encaminhados para aprovacao pela Diretoria Executiva.

10.2 O cancelamento do projeto aprovado, por qualquer motivo, ainda que por forca

maior ou caso fortuito, nao enseja o direito de substituicao por outro. Acesse nossos canais:
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10.3 O patrocinio aprovado pela Diretoria serd formalizado mediante instrumento
juridico a ser assinado pela patrocinada e pelo Sebrae em Ronddnia e o proponente

serd notificado pelo sistema de submissao de propostas, cabendo as partes

interessadas, o seu devido acompanhamento no sistema eletronico de gestao.

10.4 A pessoa juridica a ser patrocinada e com a qual o Sebrae em Ronddnia assinara o
contrato de patrocinio devera manter conta corrente ativa, do mesmo CNP]
informado nainscricdo, na qual sera efetuado o pagamento referente ao patrocinio
aprovado apds a prestacao de contas, nao sendo exigida conta exclusiva para esse

repasse.

10.5 Para a assinatura do Contrato de Patrocinio o proponente precisa estar com sua

regularidade fiscal valida.

10.6 O resultado da aprovacao e contratacao sera divulgado no sistema de submissao e,

eventualmente, no endereco www.sebrae.ro/patrocinio2025, nao cabendo

qualquer recurso por parte dos proponentes em caso de nao aprovacgao do projeto.

10.7 Com a vigéncia mais ampla da Chamada Publica, os resultados das analises de

propostas dar-se-30 conforme a ordem cronoldgica de propostas recebidas.
DA PRESTACAO DE CONTAS

1.1 A documentacio da prestacio de contas devera ser encaminhada via sistema de
gestao utilizado pelo Sebrae Rondonia, facultado o acesso do proponente desde a

apresentacao de propostas.

1.2 As orientagbes para realizacio da prestacao de contas devem contemplar
rigorosamente o descrito no Manual de Prestagao de Contas, anexo IV deste Edital,

e disponibilizado na pagina do www.sebrae.ro/patrocinio2025.

1.3 O prazo para prestac¢ao de contas dado ao proponente deve ocorrer até 30 (trinta)

dias apds a realiza¢ao do projeto.

1.4 O nao cumprimento de no minimo 40% (quarenta por cento) das condicdes
previstas no Manual de Prestacao de Contas implica em cancelamento automatico

do contrato de patrocinio, impossibilitado de participar de qualquer modalidade

Acesse nossos canais:
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de patrocinio, junto ao Sebrae em Rondonia, no prazo de 12 (doze) meses, a contar

dasuainabilitacao.

1.5 As contrapartidas comprovadas parcialmente na prestacao de contas serao
descontadas de acordo com os seus valores correspondentes demonstrados na

tabela de contrapartidas constantes no contrato.

1.6 Eventuais solicitacoes de substituicio de contrapartidas, mediante justificativa,
devem serencaminhadas para analise do Sebrae em Ronddnia, com prazo minimo
de 15 (quinze) dias de antecedéncia da realizacao da primeira contrapartida. Tal
ocorréncia nao manifestada implicard na penalizacio da contrapartida nao

evidenciada.

1.7 Uma vez aprovada a Prestacao de Contas, o proponente emitira nota fiscal/recibo
com o valor aprovado e encaminhara para o Sebrae em Rond6nia acompanhado

dos documentos de regularidade fiscal.

1.8 O pagamento sera efetuado exclusivamente mediante depésito na conta corrente
da mesma titularidade do proponente, informado pelo mesmo, na emissao do

contrato.
. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 O Sebrae em Rondodnia podera visitar, a qualquer momento, o proponente e o
evento patrocinado como medida de monitoramento da execucao,

independentemente de autorizacao prévia.

12.2 O Sebrae em Rondénia poderd, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar
quaisquer condicoes deste Edital, sem que caiba, em decorréncia desta medida,

qualquer indenizacdo, compensacao as proponentes ou reclamacio destas.

12.3 E de responsabilidade da proponente a precisio e a veracidade das informacoes

prestadas para atendimento deste Edital.

12.4 Fica estabelecido o endereco eletronico sebrae.ro/patrocinio2zo25 para a
divulgacao de quaisquer informacoes publicas sobre o presente certame, sem
prejuizo da utilizacao de outros veiculos de comunicacao, oficiais ou nao, de que o

Sebrae em Rondénia venha a dispor.

Acesse nossos canais:
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12.5 Quaisquer dividas sobre o presente edital deverao ser enviadas para o e-mail

patrocinio@ro.sebrae.com.br e serao respondidas em até o5 (cinco) dias (teis.

12.6 O Sebrae em Rondoniareserva-se o direito de divulgar o patrocinio em suas acoes
e pecas de comunicacao institucional, bem como em seu portal na Internet, sem

qualquer 6nus adicional a cota de patrocinio contratada.

12.7 A concessao de patrocinio pelo Sebrae em Ronddnia pode ser suspensa ou
cancelada, no todo ouem parte, no caso de superveniéncia de fatores conjunturais
e econdmicos, por decisao judicial, determinagao de 6rgao de controle ou por

decisao motivada pelo Sebrae em Rondoénia.

12.8 Em nenhuma hipdtese o Sebrae em Rondonia devolvera documentacio e projetos

enviados.

12.9  Os casos omissos serao dirimidos pelo Sebrae em Rondénia, com sede em Porto

Velho/RO.

Acesse nossos canais:
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ANEXO | —Modelo de Solicitacao de Patrocinio

Procedimentos para o envio do seu projeto ao Sebrae (via sistema)

1. Apds preencher a Solicitacdo de Patrocinio via sistema ao Sebrae, confira os documentos
necessarios para formalizagao do patrocinio que constam no item Checklist para submissao
(pagina seguinte). Em caso de nao regularidade em qualquer documento até a data de
realizagao do evento, o patrocinio nao podera ser firmado nao acarretando nenhum énus ao

Sebrae.

2. Nos casos em que o item solicitado no formulario nao for pertinente, basta informar

“NAO SE APLICA”.
3. Todos os campos do Formulario precisam ser preenchidos.

4. Submeta o formulério eletrénico pelo sistema préprio do Sebrae com os campos

obrigatorios preenchidos, conforme orientacao do treinamento disponibilizado.

IMPORTANTE: submeta sua proposta e aguarde a resposta do Sebrae pelo proprio sistema e/ou

publicacdo de comunicados na pagina de patrocinio.

Para esclarecer dividas, entre em contato pelo e-mail patrocinio@ro.sebrae.com.br

Acesse nossos canais:
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CHECK LIST PARA SUBMISSAO DA PROPOSTA DE PATROCINIO

Faca a checagem antes de enviar para nao ser desclassificado por esquecer algum dos itens:

a

O

Formulario de Patrocinio preenchido na totalidade (este arquivo aqui)
Declaracgao de regularidade documental e fiscal (disponibilizado neste arquivo)

Declaracao de inexisténcia de sobreposicao de acoes com o sistema Sebrae

(disponibilizado neste arquivo)
Comprovacao de Regularidade Juridica

O Contrato social ou estatuto social com as alteragoes, devidamente registrados nos

6rgaos competentes;

O Ata de eleicao e/ou ato de designagao das pessoas habilitadas a representar a

pessoajuridica;
O Inscricaono CNP] - Cadastro Nacional de PessoaJuridicado Ministério da Fazenda;
O ldentidade e CPF do representante legal;

O Comprovante de Conta Corrente de Pessoa Juridica (nao sera necessario abrir
conta especifica para comprovacao de Conta Corrente de Pessoa Juridica. Pode-se

apenas comprovar a existéncia de uma Conta Corrente no CNP] do proponente.

[0 Comprovacio de Regularidade Fiscal

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Rondo6nia

O CRF/FGTS - Certificado de regularidade do FGTS, com a respectiva autenticidade;

O Certidao conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa

da Unido, com a respectiva autenticidade.
O Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais;
O Certidao de Regularidade de Tributos Municipais.
O Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico— (FGTS).

O Certidao negativa de débitos trabalhistas expedida pelo Tribunal Superior do

Trabalho.
O Declaragao de Relagao de Parentesco.

O Declaragao de Responsabilidade Social.

Acesse nossos canais:
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1. DADOS DA PROPONENTE

Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada

Razao Social:

C.N.P] Inscricao Estadual Inscricao Municipal
Endereco N°

Bairro Cidade Estado CEP

Telefone (fixo) Telefone Celular Web site E-mail

Finalidade Lucrativa

( ) Empresa com fins lucrativos classificada como: ( ) Micro ( )Pequena ( )Média ( )Grande
( ) Entidade sem fins lucrativos: ( )JONG ( )OSCIP ( )Outros:
2. PROJETO

Nome oficial do Projeto/Evento

Nome do Projeto

Periodo de Realizacao Local de Realizacao Cidade Estado

3. REPRESENTANTES LEGAIS
Pessoa Fisica que representa legalmente a entidade/empresa Proponente com poderes para
assinar o contrato

Nome RGn® Orgdo Emissor
Cargo CPFn°
Telefone Celular E-mail

Se a representacao legal da instituicao for exercida em conjunto, isto é, por mais de uma pessoa, indicar
abaixo os dados dessa Pessoa Fisica.

Nome RGn® Orgdo Emissor
Cargo CPFn°
Telefone Celular E-mail

Acesse nossos canais:
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4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO

Pessoa como quem o Sebrae devera manter contato e com quem serao mantidas as
negociac¢oes de contrapartidas

Nome Cargo Celular

Telefone Fixo Telefone Celular E-mail

5. CUSTO GERAL DO PROJETO - Estimativa de custo

Informar o custo total do projeto e conferir o percentual informado

Areas R$ % sobre o custo total

Infraestrutura e Logistica
Equipamentos, locagao/adequacao do espaco, passagens, hospedagens etc.

Recursos humanos
Equipe de suporte e organizagao do evento

Divulgacao
Midias e os investimentos previstos em divulgacao, além dos custos com a
producao de material impresso, contratacao de assessoria de imprensa e outros.

Outros
Especificar

TOTAL 100%

6. VALOR SOLICITADO - COTA DE PATROCINIO

Cota de Patrocinio
Informar o valor solicitado ao Sebrae e o percentual em relacdo ao custo total estimado

R$ (por extenso também) Cota equivalente a x% do custo total estimado
Devera estar de acordo com o item 5 deste Formulario

7. DADOS BANCARIOS PARA RECEBER

Devera ser referente a pessoa juridica descrita no Item 1

Titular

Conta Corrente Agéncia Banco

Acesse nossos canais:
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APRESENTACAO SUCINTA DA EMPRESA / ENTIDADE PROPONENTE

Informar: Objetivos empresariais (missao); Data de constituicao; Principais atuagoes

APRESENTACAO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS

Informar: Em que consiste o projeto; Como sera estruturado; Objetivos - geral e especificos -
destacar de forma clara e sucinta; Etapa de execugao; Ha quanto tempo é desenvolvido;
Envolvimento de parceiros; Outras informacoes relevantes; Justificar porque o Sebrae deve
patrocina-lo. Importante: o Sebrae apenas apoia projetos que tenham afinidade com a sua
miss3o.

CONTRIBUIC()ES DO PROJETO PARA OS PEQUENOS NEGOCIOS

Informar: de que forma o projeto beneficiara os pequenos negocios (direta ou indiretamente);
Havera gratuidade ou desconto para participacao de pequenos negécios?; Havera realizacao
de palestras, cursos, oficinas que sejam de interesse dos pequenos negdcios? Temas
abordados; Como o projeto contribuira para producao e difusao de conhecimentos, troca de
experiéncias, geragao de negdcios, estimulo ao networking, construcao e divulgacao de
iniciativas inovadoras para os segmentos das MPE, abertura de novos mercados, articulagao
de politicas piblicas em prol dos pequenos negdcios e outras informacoes relevantes.

10.

PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

Informar a estimativa de publico, perfil de publico, segmentos empresariais beneficiados,
nimero de pequenos negdcios que serao atendidos, abrangéncia do projeto (municipal ou
estadual)

Acesse nossos canais:
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11. INOVACOES PREVISTAS

Informar as principais inovagoes previstas a serem implementadas em comparacao com
edicoes anteriores do evento ou em relacdo a eventos/projetos similares

12. HISTORICO DAS ULTIMAS EDICOES (QUANDO HOUVER)

Informar as principais acoes desenvolvidas anteriormente

2016 2017 2018 2019 2020 | 2021

N°. de empresas expositoras

N°. de visitantes

N°. de palestras

N°. de participantes

Percentual de participacdo de pequenos negocios

Outras informacoes
Detalhar

13. HISTORICO DE APOIO FINANCEIRO DO SEBRAE RONDONIA A EDICOES
ANTERIORES

2019 2020 2021 2022 2023 | 2024

Valor do Patrocinio

Espaco (m?) de estande cedido e utilizado pelo Sebrae

Outras formas de apoio
Relatar:

a. Outras agoes em parceria com o Sebrae
Seja o Nacional ou algum Sebrae Estadual; seja na forma de patrocinio ou outro tipo de parceria; seja para o
projeto que esta sendo apresentado ou para outros realizados pelo mesmo proponente

Acesse nossos canais:
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14. PROGRAMACAO DO EVENTO/PROJETO

Informar:

a. A programacao provisoria ou definitiva, incluindo as atividades previstas, os temas a serem
abordados e nomes dos palestrantes/personalidades confirmadas ou a confirmar;

b. Etapas/Cronograma.

15. CONTRAPARTIDAS

Informar apenas os itens em que havera exposicao de logomarca do Sebrae

palestras

Data:

Nome da emissora Quantidade Periodo de Uso exclusivo do
de TV ou Radio de insergdo Veiculagao Sebrae
(nao preencher)
1.
2.
Nome do Formato do antincio Periodo de (ndo preencher)
Jornal/Revista e N°deinsercoes Veiculagao
3.
4.
Midia Quantidade Periodo de (nao preencher)
eletrénica de inserc¢ao Veiculagao
5.
6.
Outros: Especificar Quantidade Periodo de (nao preencher)
Outdoor, busdoor, front-light, midias deinsercao Veiculacao
alternativas
7.
8.
Pecas graficas / Folheteria Quantidade Observagoes (n3o preencher)
Folder, Cartaz, Banners, Pastas, Crachas impressa
Certificados, Placas de Sinalizacao, Totem
9.
10.
Outros Quantidade Observagoes (nao preencher)
Especificar impressa
1.
12.
Outros itens de contrapartida Detalhamento (nao preencher)
13. Cessao de Estande (m?) Infraestrutura a ser disponibilizada
Informar se sera disponibilizado com ousem Descritivo detalhado incluindo
infraestrutura (espaco sem montagem) quantidades
14. Cessao de espaco para o SEBRAE realizar | Temada palestra:

Acesse nossos canais:
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Especificara forma: palestrantes, painelistas, | Tempo de duracio:
mediadores etc.

Forma:
Outros itens de contrapartida Detalhamento (nao preencher)
15. Cessao de espaco para o Sebrae realizar Data:
rodadas de negdcios (m?) Montagem:
Descritivo detalhado dos itens de
infraestrutura cedidos, incluindo
quantidades
16. Participacao de representantes do Sebrae | Data:
na mesa de abertura solene Hora prevista:
Informar se o representante do Sebrae tera Tempo de duracio:
direito a fala
17. Espaco para veiculacao de videos do Equipamentos disponiveis:
SEBRAE nos intervalos e/ou na abertura Descritivo detalhado dos itens de
de cada sessio infraestrutura cedidos
Informar se serd na abertura do evento ou se Tempo maximo de exibicdo do
sera nos intervalos das sessoes ou se sera na video:
abertura de palestras. Formato do arquivo:

Data para entrega:
Local para entrega:

18. Cotas de inscri¢coes efou credenciais para | Quantidade de concessoes:
utilizagao do Sebrae.

OBSERVACAO: Informar se o acesso ao evento
é gratuito ou pago. Se for pago, informaro
valor.

19. Cessao do mailing dos participantes e/ou
expositores com nome, telefone, email,
municipio e CNP] e/ou CPF

20. Citacao do nome do Sebrae em press
releasesdo evento

Informar se a organizacio do evento
promovera coletiva de imprensa e, em caso
positivo, se o SEBRAE sera convidado a
participar.

16. PARCERIAS

Identificacao do Parceiro (home) Tipode parceria | Estagiodas Negociagoes R$
Patrocinador, Confirmado ou Valor confirmado
Apoio etc. a confirmar oua confirmar

TOTAL R¢ de Parcerias confirmadas

TOTAL R¢ de Parcerias a confirmar
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TOTAL GERAL (R$) DE PARCERIAS

Parceiros em edi¢Oes anteriores:
Especificar

Acesse nossos canais:
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ANEXO Il - DECLARACAO DE REGULARIDADE
DOCUMENTAL E FISCAL

Declaro estar ciente das normas de patrocinio do Sebrae e adequar-me aos seus dispositivos.

Declaro que as acoes do objeto pleiteado no patrocinio nao constituem atividades a serem

desenvolvidas em outras parcerias com o Sebrae.

Declaro que as contrapartidas aqui propostas nao serao acordadas com outras empresas/entidades
que tenham missdo e objetivos estratégicos correlatos ao Sebrae, e que porventura estejam

patrocinando o projeto descrito neste formulario.

Declaro que a empresa proponente esta regular com todos os documentos relacionados abaixo e
que, quando solicitados, serao apresentados em até (cinco) dias (teis, observados os prazos de

validade dos mesmos.

Declaro ter ciéncia que o Sebrae realizara consulta ao cadastro de inadimplentes da CGU —
Controladoria Geral da Unido, como condicao para obtencao do patrocinio, devendo a empresa

proponente nao constar na referida lista.

Regularidade Juridica

e Contrato social ou estatuto social com as alteracdes, devidamente registrados nos drgaos
competentes;

e Ata de eleicao e/ou ato de designacdo das pessoas habilitadas a representar a pessoa
juridica;

e Inscricio no CNP] - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;

e Identidade e CPF do representante legal;

e Comprovante de Conta Corrente de PessoaJuridica. Nao é necessario abrir conta especifica
para a comprovagao de Conta Corrente de Pessoa Juridica. Pode-se comprovar a existéncia

de uma Conta Corrente no CNP] do proponente.

Regularidade Fiscal Acesse nossos canais:
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o CRF/FGTS - Certificado de regularidade do FGTS, com a respectiva autenticidade;
e Certidao conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao, com arespectiva autenticidade.
o Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais;
e Certidao de Regularidade de Tributos Municipais.
e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico— (FGTS).
e Certidao negativa de débitos trabalhistas expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.
o Declaragao de Relagao de Parentesco.

o Declaragio de Responsabilidade Social.

IMPORTANTE

Por determinagao dos 6rgaos de controle externo, no ato da assinatura do contrato de patrocinio e
na(s) data(s) de efetivacao do(s) repasse(s) de recursos decorrentes da cota de patrocinio, todas as
certidoes mencionadas acima deverdao estar validas e acompanhadas das respectivas

autenticidades, se emitidas via internet.

Nos casos em que a empresa for isenta de algum tributo, é necessario enviar a Declaracao de

Isencdo, que substitui a certidao.

E responsabilidade do proponente, manter sua regularidade fiscal e documental, conforme

mencionado anteriormente.

A ndo apresentacao dos documentos validos, no prazo previsto, impedira a assinatura do contrato
e caracterizara a desisténcia da solicitacdo de patrocinio, nao acarretando ao Sebrae quaisquer

onus indenizatodrios.

Nome/Assinatura
Cargo

Acesse nossos canais:
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ANEXO 111 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
SOBREPOSICAO DE ACOES COM O SISTEMA SEBRAE

Declaro para os devidos fins que as a¢oes do objeto pleiteado no patrocinio nao
constituem atividades desenvolvidas em outras parcerias com o Sebrae Nacional ou

Estadual por intermédio de convénios, contratos ou patrocinios.

Nome/Assinatura
Cargo

Acesse nossos canais:
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SEBRAE

ANEXO IV - Manual de Prestacao de Contas
de Projetos de Patrocinio

1. InstrucGes Gerais

Leia com atencao todas as informagoes abaixo, antes de realizar a prestacao de contas do seu projeto

patrocinado pelo SEBRAE.

A liberagio do recurso do patrocinio s6 sera possivel mediante apresentagdo da prestacio de contas, que
sera conferida pela equipe técnica do Nicleo de Patrocinio. Presta¢oes de contas incompletas e fora do padrao

estabelecidos neste Manual nao serdo aceitas, portanto leia-o atentamente.

O relatério de prestagao de contas devera ser apresentado ao SEBRAE, no formato digital, inclusive as
pendéncias na prestagdo de contas identificadas durante a anilise, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a realizacao

do projeto, conforme clausula oitava, do contrato de patrocinio:

“Apresentar ao SEBRAE/RO o relatério final, em até 30
(trinta) dias corridos apés o encerramento do objeto
deste Contrato, comprovando a realizacio e o
cumprimento fiel e tempestivo de todas as
contrapartidas relacionadas a este Contrato, em meio
fisico efou eletrdnico, contendo um exemplar e/ou
uma fotografia de cada peca de divulgagao do

PROJETO com a inser¢ao da imagem do SEBRAE/RO;”

Embora o SEBRAE seja uma entidade privada, sua atuagdo tem carater publico e os seus recursos sao

auditados permanentemente por:
. Auditoria interna
. Auditoria externa
. Auditoria do Conselho Fiscal
. Auditoria do TCU

° Auditoria do CGU

Assim, ao receber um patrocinio do SEBRAE, vocé deve apresentar a prestagao de contas de todas as

contrapartidas estabelecidas no contrato de patrocinio, de modo a legitimar e dar transparéncia ao processo.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais, entrar em contato com o Niicleo de Patrocinio, exclusivamente

pelo e-mail patrocinio@sebrae.com.br Acesse nossos canais:

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Rondo6nia
SebraeRO (f)@)¥]®) 08005700800 0%
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A prestagao de contas deve-se encaminhar para o e-mail patrocinio@sebrae.com.br ou via (sistema Soft

Expert - SeSuite), se preferir, para o endereco que consta no rodapé deste documento.

2 Veja na pratica como fazer sua prestagao de contas

N3ao envie, aleatoriamente, todas as contrapartidas para compor a prestagao de contas. A prestagao de
contas devera ser personalizada de acordo com os critérios estabelecidos pelo SEBRAE de maneira a agilizar o
processo de conferéncia por parte da equipe técnica, evitando retrabalhos e penalizagbes por ndo cumprimento das

contrapartidas acordadas no contrato de patrocinio.

Siga atentamente o0 passo - a - passo na hora de fazer a prestagao de contas. Caso tenha dividas, entre em

contato por e-mail antes de envia-la ao Nicleo de Patrocinio.

Obs. 1: Todas as pecas cujas fotos forem enviadas ao SEBRAE, deverao apresentar uma boa visibilidade
da marca SEBRAE.
Obs. 2: Todas as pegas que apresentarem a logomarca do SEBRAE, deverao vir, obrigatoriamente,

acompanhadas da palavra “patrocinio”.

Caso contrario, a contrapartida sera penalizada de acordo com o percentual especificado no e-mail da

tabela de contrapartidas.

12 PASSO

Use a tabela de contrapartidas contida no contrato de Patrocinio como base para a presta¢io de contas.
Todos os itens descritos deverdao ser comprovados. Nao é necessario prestar contas de itens que nio estejam

descritos na tabela de contrapartidas, portanto, atente-se as contrapartidas constantes no contrato.
O SEBRAE nao mais aceita substituicao de contrapartidas.

As notas fiscais de comprovacio deverdo estar em nome do proponente (pessoa juridica). Caso no esteja,
o proponente devera apresentar o contrato que estabeleca a relagao do proponente com a empresa constante na

nota fiscal.

Veja a seguir; um exemplo de tabela de contrapartidas referente a um evento ficticio. Na coluna COMO
COMPROVAR, estdo as orientacoes de comprovagao de contrapartidas mais comuns a projetos patrocinados pelo

SEBRAE.

Caso o proponente disponibilize outra contrapartida que nao esteja exemplificada neste Manual,

sugerimos que solicite ao SEBRAE o procedimento para evidencii-la.

|1. CONTRAPARTIDAS

Acesse nossos canais:
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Nome da emissorade |Quantidade de inser¢ao Periodo de

TV ou Radio \Veiculagao COMO COMPROVAR

TV XY Inserir o ndmero de Inseriro Enviar o VT gravado por e-mail (podendo ser link aberto para
insercdes més download do arquivo) contendo a marca oua locucio da marca

SEBRAE e copia do mapa de veiculagdo em papel timbrado e
assinado pela emissora Caso a emissora ndao possua mapa de
veiculagao, encaminhar Nota Fiscal com o descritivo do nimero de
insercoes veiculadas.

Radio XY Inserir o ndmero de Inseriro Enviar o SPOT gravado por e-mail (podendo ser link aberto para
insercdes més download do arquivo) contendo a locu¢do sobre a marca SEBRAE e

copia do mapa de irradiagao em papel timbrado e assinado pela
lemissora.Caso a emissora nao possua mapa de veiculagao,
encaminhar Nota Fiscal com o descritivo do niimero de spots
veiculados.

Nome do Formato do antincio e N° Periodo de

Jornal/Revista de insercoes \Veiculagao COMO COMPROVAR

Jornal XY Inserir o nimero de Inseriro Enviar no formato digital pagina inteira do antincio contendo a
insercdes més lexposi¢io da marca SEBRAE e cépia do mapa de veiculagio em

papel timbrado e assinado pela emissora. O Jornal deve ser
original, contendo a data de publicagdo. Nao pode ser Xerox.

Caso a emissora nao possua mapa de veiculagao, encaminhar Nota
Fiscal com o descritivo do niimero de antncios publicados.

Revista XY Inserir o nimero de Inserir o Enviar a revista (no formato digital) que veiculou o aniincio e

insercdes més marque a pagina do andncio contendo a exposicdo da marca
SEBRAE. Cépia do mapa de veiculagdo em papel timbrado e
assinado pela emissora. A revista deve ser original. Nao pode ser
Xerox.
Caso a emissora nao possua mapa de veiculacdo, encaminhar NF
com o descritivo do niimero de antincios publicados.

Midia eletronica Quantidade de inser¢ao Periodo de

\Veiculacao COMO COMPROVAR
WWW.XY.COM.BR Inseriro Enviar um print screenda pagina contendo a marca do SEBRAE (veja
més modelo ao final desse manual) constando data e horario no rodapé
inferior (a data precisa ser correspondente ao periodo definido no
contrato). O relatério da informatica devera conter o periodo de
lexposicao e nimero de acessos e visualizagoes. Envio de layout nao
serve como comprovante.

Newsletter Inserir o nimero de Inseriro Enviar um print screenda newsletter encaminhado com o endereco
envios e de enderegos mes eletronico, constando data e horario no rodapé inferior. O relatério
eletronicos da informatica devera conter o nimero de destinatarios enviados,

quantas mensagens recebidas e quantas visualizadas. Envio de
layout ndo serve como comprovante.
O print screenda tela devera conter o remetente erce?see%toiggEggso:'
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sendo que este ndo podera ser o do proponente e nem do SEBRAE.

Email Marketing

Inserir o nimero de
lenvios e de enderecgos
eletrdnicos

Inserira
data

Enviar um print screendo email marketing encaminhado com o
endereco eletrdnico de, no minimo, 01 destinatario constando data
e horario no rodapé inferior.

O relatério da informatica deve conter o nimero de destinatarios
enviados, quantas emails foram recebidos com sucesso e quantas
visualizagOes realizadas.

Envio de layout e email constando como destinatario endereco
eletrénico do proponente ou do SEBRAE nio serve como
comprovante. O print screenda tela devera conter o remetente e o
destinatario, sendo que este nio podera ser o do proponente e nem

o do SEBRAE.

Twitter

Inserir o
més

Enviar um print screenda pagina contendo a marca do SEBRAE (veja
modelo ao final desse manual) constando data e horario no rodapé
inferior. A quantidade de print de telas enviadas deve ser de acordo
com o niimero de inser¢Oes acordadas, ou seja, se foram 20
inser¢Oes, deverao ser enviadas 20 prints com a logomarca do

SEBRAE.

Facebook

Inserir o
més

Enviar um print screenda pagina contendo a marca do SEBRAE (veja
modelo ao final desse manual) constando data e horario no rodapé
inferior. A quantidade de print de telas enviadas deve ser de acordo
com o niimero de inser¢Oes acordadas, ou seja, se foram 20
insercOes, deverdo ser enviadas 20 prints com a logomarca do

SEBRAE.

10.

Blogs

Inserir o
més

Enviar um print screenda pagina contendo a marca do SEBRAE
constando data e horario no rodapé inferior. O relatério da
informatica devera conter o periodo de exposi¢ao e niimero de
acessos e visualizagdes.Envio de layout ndo serve como

comprovante.

11.

IAplicativos

Inserir o
més

Enviar um print screendo aplicativo contendo a marca do SEBRAE
constando data e horario no rodapé inferior. O relatério da
informatica devera conter o periodo de exposicao e niimero de
acessos e visualiza¢oes.Envio de layout nao serve como

comprovante.

Outros (outdoor,
busdoor, front-light, midias
lalternativas...) Especificar

Quantidade de inser¢do

Periodo de
\Veiculagdo

COMO COMPROVAR

Outdoor

Inserir o nimero de

placas

Inserir o més

Enviar fotos digitais dos outdoors colados com a devida
identificacao do local (todas as placas, mesmo sendo artes iguais) e
mapa de exibi¢do em papel timbrado, assinado pela exibidora e

Nota Fiscal comprovando a quantidade.

13.

Front light

Inserir o nimero de

placas

Inserir o més

Enviar fotos digitais dos frontlights colados (todas as placas,

mesmo sendo artes iguais) e mapa de exibi¢do em papel timbrado,

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Rondo6nia
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SEBRAE

assinado pela exibidora e Nota Fiscal comprovando a quantidade.

Pecas graficas / Folheteria

Quantidade impressa

Observagoes

COMO COMPROVAR

14. [Folder Inserira quantidade a Enviar 01 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
serimpressa a quantidade impressa.
15. [Cartaz Inserira quantidade a Enviar 01 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
serimpressa a quantidade impressa.
16. [Banners Inserira quantidade a Enviar foto de todos os banners produzidos (todas os banners,
ser produzida mesmo sendo artes iguais) no formato digital e nota fiscal
comprovando a quantidade impressa.
17. |Pastas Inserira quantidade a Enviar 01 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
serimpressa a quantidade impressa.
18. [Crachés Inserira quantidade a Enviar 01 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
serimpressa a quantidade impressa.
19. [Certificados Inserira quantidade a Enviar 01 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
serimpressa a quantidade impressa.
20. |Placasdesinalizagio [Inseriraquantidadea Enviar foto de todas as placas produzidas no formato digital (todas
ser produzida as placas, mesmo sendo artes iguais) e a nota fiscal comprovando a
quantidade produzida.
21. [Sacolas Inserira quantidade a Enviar o1 exemplar no formato digital e a nota fiscal comprovando
ser produzida a quantidade produzida.
22. [Totem Inserira quantidade a Enviar foto de todos os totens impressos no formato digital (todas
ser produzida as placas, mesmo sendo artes iguais) e a nota fiscal comprovando a
quantidade produzida.
Outros itens de contrapartida Detalhamento ICOMO COMPROVAR
23. [Cessdode estande (m?) Infraestrutura a ser disponibilizada (montagem basica do estandedeve  |[Enviar fotos no formato digital do
constar isencdo de taxa de 4gua, taxa de luz, taxa de internet, wifi, pontos |actande de varios angulos
lcom dgua encanada, pontos de energia, 01 mesa com 4 cadeiras.) diferentes com visitantes
Ex: Estande Montado Com 30 M2 Mobiliado Com 3 Mesas Redondas,
mostrando a marca SEBRAE.
Balcdo De Apoio, Armério, Sala Fechada Para Reunides, Copa,
Computadores E Tv De Plasma, Pontos de Energia e Agua Encanada,
Internet e Wifi, Isentos das Taxas de Agua, Luz e Internet
24. [Cessdode espago parao Tema da palestra: a ser definido pelo Sebrae Enviar foto no formato digital do
Sebrae realizar palestras Data: palestrante, nome completo e
(especificara forma: Hora prevista: indicar a qual SEBRAE UF ele
palestrantes, painelistas, Tempo de duragio:
pertence, se for o caso.
mediadores etc)
25. [Cessdode espaco parao Infraestrutura a ser disponibilizada (montagem basica do espago Enviar fotos impressas no formato

Sebrae realizar rodadas de

negdcios (m?)

deve constarisencdo de taxa de dgua, taxa de luz, taxa de internet,
wifi, pontos com dgua encanada, pontos de energia, mesas com
cadeiras.) Ex.: serd disponibilizada uma sala de 100 m2 com 10 mesas
redondas, mobilidrio, computadores, wifi, impressora para o Sebrae
realizar rodada de negdcios. as taxas de dgua, luz e internet estardo

isentas

digital do local que aconteceu a
Rodada de varios angulos
diferentes com participantes,

mostrando a marca
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SEBRAE

Outros (Especificar)

Detalhamento

ICOMO COMPROVAR

26. [|Participagdo de Data: Enviar foto e nome completo do
representantes do Sebrae na Hora prevista: representante do SEBRAE e
mesa de abertura solene ITempo de duracgio: .. .
P ¢ indicara qual) nasolenidade de
Espaco para 2 representantes do Sebrae na composi¢io da mesa
abertura
27. [Espaco paraveiculagido de Equipamentos disponiveis: (descritivo detalhado dos itens de Enviar fotos do video do SEBRAE
\videos do Sebrae nos infraestrutura cedidos) sendo exibido no teldo (fotos de
intervalos e/ou na abertura ITempo maximo de exibicao do video: Formato do arquivo:
/ P ¢ q fundo). A foto deve mostrara
de cada sessdo Data para entrega: .. L. .
platéia assistindo o video.
IA entrega do video pelo SEBRAE sera feita através de link, que devera ser
. . A foto nao deve estar focada
lenviado para o e-mail:
apenas na TV. Deve seramplae
mostrar a plateia (conforme
lexemplo ilustrativo em anexo).
28. [Cotasdeinscricdes e/ou Quantidade de concessoes: Enviar declara¢do, em papel
credenciais para utilizagdo do A inscrigdo custa r$ 200,00 timbrado e assinado por
Sebrae. Serdo cedidas 30 inscri¢des para uso do Sebrae .
representante legal, informando
Observagdo: Informar se o acesso . s
quantas inscrigdes foram
a0 evento é gratuito ou pago. Se
. disponibilizadas para o SEBRAE.
for pago, informar o valor.
N3o é necessaria nenhuma outra
informacao.
29. [Cessdodo mailing dos Sera cedido ap6s o evento, o mailing eletr6nico, em formato Excel, Enviar o mailing, no formato
participantes e expositores dos participantes e expositores com CPF e/ou CNPJ, e- mail, nome Excel, constando o CNPJ e/ou CPF
complete, municipio e telephone .
P P P nome completo, telefone e e-mail.
30. [espaco paraaniincio ou Formato: 1 pagina 20 cm x10cm Enviar o original da publicacao
matéria do Sebrae no Envio para o email x@y.com.br até a data limite: xx/xx que veiculou o antincio ou matéria
catalogo do evento x .
g Y [do SEBRAE e Nota fiscal com o
quantitativo impresso.
31. [Cessdode100 catdlogos Serdo cedidos para uso do Sebrae 100 exemplares do catalogo sobre Enviar no formato digital
para uso do Sebrae 0 evento lexemplar do catalogo e protocolo
de entrega com assinatura de
representante do SEBRAE que
recebeu o reparte do material e
Nota Fiscal com o quantitativo
impresso.
32. [Citacdo do nome do Sebrae Data: Enviar video podendo ser através

como patrocinador pelo
mestre-de- cerimonias na
abertura e no encerramento

do evento

Hora prevista:

de link para download contendo
apenas o momento em que o
mestre-de- cerimonias cita o
SEBRAE como patrocinador do

evento
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22 PASSO

Vocé deverd comprovar item por item que estd numerado na tabela de contrapartidas do contrato. E

importantissimo indicar a qual item da tabela aquela evidéncia se refere.

Exemplo: Para comprovar o item PALESTRAS, é necessario uma foto (formato digital) do palestrante do
SEBRAE no momento que ele esta ministrando a palestra, identifica-lo com o nome completo e indicar que aquela

foto se refere ao item 21 (conforme nossa tabela exemplificadora acima).

A prestacdo de contas e sua respectiva numeracao deve ser baseada somente na tabela de contrapartidas

existente no contrato de patrocinio.

Antes de enviar a prestacao de contas ao SEBRAE, coloque os comprovantes em ordem numérica. Assim,

32 PASSO
vocé podera verificar se algum item nao esta comprovado e facilitara a conferéncia por parte do SEBRAE.

Exemplo: Na tabela exemplificadora acima, as contrapartidas comegam no item 1 e terminam no item 31.

Ent3o a sua prestacao de contas devera comprovar 31 itens.

42 PASSO

Caso vocé verifique que, por algum motivo, um item n3o pode ser comprovado, a contrapartida sera

penalizada, conforme prevé clausula terceiro, no contrato de patrocinio firmado entre o SEBRAE e o proponente.

“O pagamento ficara adstrito a comprovacio da execucio de cada retorno institucional
contratado, reservado ao PATROCINADOR o direito de descontar os valores
correspondentes as contrapartidas nao executadas, conforme o acordado, independente

da aplicagdo das penalidades previstas neste Instrumento.

Os itens comprovados apenas parcialmente serdo penalizados de acordo com a proporcionalidade.

Exemplo: No contrato de patrocinio, o proponente deve comprovar a impressao de 1.000 folders, porém sé
evidenciou 700 exemplares na nota fiscal. Nesse caso, o proponente sera penalizado de acordo com a propor¢ao da

comprovacao sobre o montante nao comprovado.

e Naoenvie a prestacdo de contas no formato impresso. Envie no formato digital indicando os itens. Caso a

ORIENTAGOES IMPORTANTES

prestacdo de contas seja recebida de maneira incorreta, o SEBRAE ird devolvé-la ao proponente para

correta adequacao;

e Asfotos de comprovantes deverdo ser coloridas e no formato digital.

Acesse nossos canais:
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e No caso de fotos, envie cada item de contrapartida separadamente um do outro. Coloque um

comprovante por pagina.

e Aprestacdode contass6 poderd serapresentada ao SEBRAE depois que todas as contrapartidas propostas

no contrato de patrocinio sejam realizadas.

e  OSEBRAE nao realiza substituicao de contrapartidas.

3 Exemplos ilustrativos

Confira a seguir alguns exemplos ilustrativos de como prestar contas.

3.1 Por meio de print screen

Exemplo ilustrativo da comprovacao de print screendo site em que aparece a marca do SEBRAE:

3 Sebrze - & Intrare) da Haxiuml - Wicrasoft Imierass Expiores provided by SERFAE »

Micro ¢ pequencs negecios terio ano Gonselhe Dellbsrative Hacional
excelante, preve Sebrag

ariice s
segrnen om 2010
ein M

i pata atiasao nos prowimos wes anos e
G0 Siztoma b 2010-1212. Figus par

Dirstoria de Adminisagio &
Finangas

Imagem meramente ilustrativa

Exemplo ilustrativo da comprovagao de print screende newsletter ou boletim eletronico com exposicao da

marca do SEBRAE:

Acesse nossos canais:
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Imagem meramente ilustrativa

3.2 Google Analytics

Exemplo ilustrativo da comprovacio de relatério da informatica para divulgacao em site, redes sociais,

email marketing ou qualquer outra divulgacao eletronica.

N3ao é obrigatério que o relatério seja do Google Analytcs.

Acesse nossos canais:
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Imagens meramente ilustrativas
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3.3 Banner, totem ou painel, outdoor e estande

Exemplo ilustrativo da comprovacao de banner, totem ou painel, outdoor e estande do SEBRAE:

Foto meramente ilustrativa—Outdoor

* SEMANA

EMPREENDEDORISMO

Foto meramente ilustrativa—Banner
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Foto meramente ilustrativa - Estande
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3.4 TV, Radio, Jornal, Revista, Outdoor e Frontlight

Exemplo ilustrativo da comprovacio de divulgagao em TV, Radio, Jornal, Revista, Outdoor e Frontlight,

além de uma nota fiscal:
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Imagem meramente ilustrativa
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3.5 Newsletter, Site, Facebook, Twitter

Exemplo ilustrativo da comprovacao de relatdrio de informatica para Newsletter, Site, Facebook, Twitter
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SEBRAE
3.6 Exibicao de video -

Exemplo ilustrativo da comprovacao de exibicao do video do Sebrae:

Foto meramente ilustrativa—Video Institucional Sebrae

Foto meramente ilustrativa - Video Institucional Sebrae

Acesse nossos canais:

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Rondo6nia
Sebrae RO (f)@)¥)m) 08005700800 O &




SEBRAE

Exemplo ilustrativo da comprovacao da palestra do Sebrae:

Foto meramente ilustrativa - Palestra. Eraldo Ricardo, do Sebrae Nacional, durante a apresentacao
da Bolsa de Negécios, no auditério do Teatro Gazeta, em S3o Paulo em 26 nov., segundo Sebrae

Nacional

S A
EVENTO: REUNIAO DE ALINHAMENTO COM A IMPRENSA Data; 15/07/2019 [Local da Realizagio: SURSNRGCUEN |

Nome do Participante Data de Nascimento Telefone CPF

Imagem meramente ilustrativa— Lista de presenca em evento
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SEBRAE

ANEXO YV - Declaracao de Relacao de
Parentesco

(Modelo para preenchimento on-line)

MODELO DE DECLARACAO

[Nome da empresa], [qualificacao: tipo de sociedade (Ltda., S.A., etc.), endereco completo],
inscrita no CNP] sob o n® [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante
legal], portador da Carteira de Identidade n° [xxxx], inscrito no CPFsob o n° [xxxx], DECLARA,
sob as penalidades da lei, que:

a) inexiste impedimento de qualquer natureza para o estabelecimento da relacao juridica
com o Sistema Sebrae/RO.

b) inexiste, seja em sua composicao societaria, seja como seu prestador de servico,
formalizado ou nao, a participacdo de empregado ou dirigente, de quaisquer entidades
operacionalmente vinculadas do Sistema/RO ou demais entidades que integram o Sistema
Sebrae, bem como de ex-empregado ou ex-dirigente destas mesmas entidades, cujo
desligamento tenha ocorrido ha menos de 18(dezoito) meses.

) ndo possui sdcios ou dirigentes que figurem como conjuges, companheiros ou parentesem
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, de
empregados, Diretores ou Conselheiros do Sebrae/RO.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Rondo6nia
SebraeRO (f)@)¥]®) 08005700800 0%
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SEBRAE

ANEXO VI - Declaracao de
Responsabilidade Social

[nome da empresal,inscricao noCNPI n° ............ccccouueee ,por intermédio de seu representante legal,
0(2) SF.(Q) voeveeeeeeeeeeeee , portador(a) da Carteira de Identidade ne.............ccccou........ edo CPF
NO et , DECLARA, para fins que:

a) Em cumprimento ao disposto no inciso. XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal, nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, bem como que comunicard ao SEBRAE/RO qualquer
fato ou evento superveniente que altere a atual situacao.

b) Nao emprega adolescentes até 18 (dezoito) anos de idade, em locais prejudiciais a sua
formacao, ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social, bem como, em locais e
servigos perigosos ou insalubres, em horario que nao permitam a frequéncia a escola e,
ainda, em horarios noturno, considerado este o periodo compreendido entre as 22:00hs as
05:00 hs.

¢) Nao permite a pratica de trabalho analogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho
ilegal.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 anos somente na condi¢ao de menor aprendiz. INSERIR O
TEXTO EM VERMELHO APENAS SE DE FATO “empregar menor, a partir de 14 anos somente na
condicao de menor aprendiz”

[Cidade], ___de de2o .

Assinatura e carimbo da empresa
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